Навчальний приклад. Особи, їхні приватні адреси, номери, події й документи прикладу вигадані. Назви та публічні реквізити реальних установ наведено лише для прямо визначених навчальних умов. Справжні квитанції та офіційні документи не імітуються. Демонстраційні ідентифікатори непридатні для подання.
Заготовка з іменованими полями · Версія 1 · Українською
Заява відповідача про ознайомлення з матеріалами цивільної справи та самостійне копіювання
До: [Суд, у провадженні або на зберіганні якого перебуває справа].
Заявник — відповідач: [Повне ім’я заявника — учасника справи].
Місце проживання та індекс: [Місце проживання або перебування заявника з поштовим індексом].
Засоби зв’язку: [Власні засоби зв’язку для організаційного повідомлення]. [Відомості про наявність або відсутність електронного кабінету].
Справа № [Номер саме вашої справи]; суддя: [Прізвище та ініціали судді після відкриття провадження].
Сторони та предмет: [Сторони та предмет цивільного спору].
ЗАЯВА ПРО ОЗНАЙОМЛЕННЯ З МАТЕРІАЛАМИ ЦИВІЛЬНОЇ СПРАВИ ТА САМОСТІЙНЕ КОПІЮВАННЯ
Я є відповідачем у зазначеній цивільній справі. Для підготовки власної процесуальної позиції мені необхідно ознайомитися з матеріалами справи та зробити власні копії.
На підставі пункту 1 частини першої статті 43 ЦПК України та розділу X Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України прошу:
1.	Надати мені для особистого ознайомлення наявні матеріали зазначеної цивільної справи у визначеному для цього місці в приміщенні суду.
2.	Надати можливість робити витяги та самостійні копії матеріалів власними технічними засобами відповідно до закону й порядку ознайомлення. Засвідчені копії та видачу оригіналів поза судом цією заявою не прошу.
3.	Повідомити за зазначеними засобами зв’язку, коли та де справа може бути надана для ознайомлення. Якщо вона тимчасово відсутня в суді, прошу повідомити про цю обставину для узгодження подальшого ознайомлення.
Додатки: додаткові документи до цієї заяви не додаються. Документ, що посвідчує особу, пред’явлю особисто; від імені іншої особи не дію.
Дата: [Дата складання і підписання заяви]. Підпис: [Власноручний підпис заявника при паперовому поданні] / [Повне ім’я заявника — учасника справи].
Пояснення та межі застосування: https://yuryst-kyiv.com/guides/yak-zvernutysia-do-kantseliarii-sudu





